Reglamento de los Consejos Distritales y Municipales
del Instituto Electoral de Querétaro
CAPITULO |
Disposiciones Generales
Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia obligatoria para los
integrantes de los Consejos Distritales y Municipales; se expide de
conformidad a lo establecido en el articulo 65, fraccion | de la Ley Electoral
del Estado de Querétaro y tiene por objeto regular el funcionamiento intemo
de los mismos.
Articulo 2. En la interpretacion y aplicacion de este Reglamento, se
atenderan las disposiciones previstas en los articulos 3, 4, 5y 60 de la Ley
Electoral del Estado de Querétaro, y 7 y 8 de la Ley de Medios de
Impugnacién en Materia Electoral para el Estado de Querétaro.
Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:
a) Ley: Ala Ley Electoral del Estado de Querétaro;
b) Instituto: Al Instituto Electoral de Querétaro;
c¢) Consejos: A los consejos distritales y municipales;
d) Presidente: Al Presidente del consejo distrital o municipal;
e) Consejeros: A los Consejeros que integran los consejos distritales y
municipales;
f) Representantes: A los representantes de los partidos politicos y coaliciones
debidamente acreditados.
g) Integrantes: A los consejeros electorales, representantes de los partidos
politicos y coaliciones y Secretario Técnico que formen parte de los
consejos.

h) Secretario: Al Secretario Técnico; y

i) Convocatoria: A la convocatoria a sesion de consejo.
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Articulo 4. Para estar en posibilidades de ejercer sus atribuciones, los integrantes
del Consejo rendiran protesta en la sesion de instalacion del mismo.

Articulo 5. Las sesiones de los consejos se llevaran a cabo en el domicilio oficial
de los mismos. Sélo por causas de fuerza mayor o caso fortuito que, a juicio del
Presidente, no garanticen el desarrollo y la libre participacion de sus integrantes,
podra sesionarse en cualquier otro domicilio, el cual deber& estar ubicado dentro
de la cabecera distrital o municipal correspondiente.

Articulo 6. Los integrantes del Consejo deberan conducirse en todo momento con
respeto durante el desarrollo de las sesiones y propiciar su correcta celebracion.

Articulo 7. Los Consejeros recibirdn una dieta, en los términos que apruebe el
Consejo General.
CAPITULO Il

De las Atribuciones de los Integrantes de
los Consejos Distritales y Municipales

Articulo 8. El Presidente tendra las siguientes atribuciones:
I. Convocar a los integrantes del Consejo, presidir y conducir las sesiones;
II. Declarar el inicio y el término de la sesion;

lll. Decretar los recesos que considere necesarios durante el desarrollo de la
sesion;

IV. Conservar el orden durante las sesiones, tomando las medidas necesarias
para el adecuado desarrollo de las mismas;

V. Conceder el uso de la palabra conforme al procedimiento establecido en los
articulos 40, 41 y 42 de este Reglamento;

VI. Solicitar al Secretario que someta a votacion los proyectos de acuerdos y
resoluciones del Consejo;

VII. Vigilar la aplicacion de este Reglamento;

VIII. Declarar por causa fortuita o de fuerza mayor, la suspension temporal o
definitiva de la sesion;




XI.

XIIL

Firmar, junto con el Secretario, todos los acuerdos y resoluciones que
apruebe el Consejo;

Tener voto de calidad cuando se produzca un empate en las votaciones del
Consejo;

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos emanados del Consejo General del
Instituto y del propio Consejo; y

Las demas que le confiera la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 9. Los Consejeros tendran las atribuciones siguientes:

IV.

Asistir a las sesiones del Consejo;

Participar en las discusiones sobre los asuntos que trate el Consejo;
Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;
Emitir su voto en los asuntos que lo requieran; y

Las demas que la Ley les confiera, o las que, en su caso, determine el

Consejo General del Instituto y los consejos en el ejercicio de sus
atribuciones legales.

Articulo 10. El Secretario tendra las atribuciones siguientes:

L.

II.

III.

IV.

VI.

Auxiliar al Consejo y a su Presidente en el ejercicio de asuntos de su
competencia y facultades;

Elaborar el orden del dia a desahogarse en cada sesion del Consejo y
suscribir la respectiva convocatoria por acuerdo del Presidente;

Enviar a los integrantes, junto con la convocatoria, los documentos y
anexos que tengan relacion con los asuntos incluidos en el orden del dia, a
menos de que se trate de acuerdos y resoluciones que deba emitir el
Consejo;

Pasar lista de asistencia a los integrantes del Consejo y llevar el registro de
ella;

Declarar la existencia de quérum legal;

Informar al Consejo sobre sus actividades;
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VIL

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIIL

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

Solicitar la dispensa de la lectura de los documentos previamente
distribuidos y que forman parte del orden del dia;

Elaborar el proyecto de acta de sesion, someterla a la aprobacion del
Consejo y, en su caso, incorporar las observaciones planteadas a la misma
por los Consejeros y representantes de los partidos politicos y coaliciones;

Dar cuenta de los escritos que se presenten al Consejo;

Auxiliar al Presidente en el computo del tiempo de las intervenciones para
los efectos previstos en los articulos 40, 41 y 42 de este Reglamento;

Tomar las votaciones que se efectuen en el Consejo y dar a conocer el
resultado de las mismas;

Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos del Consejo, cuando lo
solicite alguno de sus miembros;

Firmar junto con el Presidente, los acuerdos y resoluciones que se
aprueben,;

Llevar el archivo del Consejo, asi como el registro de las actas, acuerdos
del Consejo General y del propio Consejo, resoluciones y las actas de las
sesiones aprobadas;

Dar fe de los actos del Consejo;

Informar a los integrantes de los acuerdos y resoluciones tomados por el
Consejo General y entregarles una fotocopia de los mismos;

Expedir en ejercicio de sus funciones, las certificaciones que le soliciten los
Integrantes del Consejo;

Recibir y sustanciar los recursos que se interpongan en contra de los actos
o resoluciones del propio Consejo y preparar el proyecto correspondiente;

Informar al Consejo sobre las resoluciones que emitan los distintos érganos
jurisdiccionales, y que tengan relacion con los asuntos que sean de su
competencia,

Dar cuenta al Consejo de la informacién que le proporcione el
supervisor y, en su caso, los Capacitadores-Asistentes Electorales
sobre el desempeiio de sus funciones, y

Las demas que le confiera la Ley y el presente Reglamento.




Articulo 11. Son atribuciones de los partidos politicos y coaliciones:

I. Acreditar a sus representantes ante los consejos en los términos
previstos por los articulos 30, fraccion VII; 82, fraccién lll, y 179 de la Ley;

II. Sustituir en todo tiempo a sus representantes ante los consejos, notificando
dicha circunstancia por escrito al Presidente; y

III. Las demas que les confiera la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 12. Son atribuciones de los representantes acreditados ante los consejos,
las siguientes:

I. Asistir a las sesiones del Consejo;

Participar en las discusiones sobre los asuntos que trate el Consejo;

I. Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;
IV. Contribuir al buen desarrollo de las sesiones; y
V. Las demas que les confiera la Ley y este Reglamento.

Articulo 13. Como excepcion el Secretario convocara a sesion cuando el
Presidente:

|. Esté ausente y deban atenderse términos y/o plazos;y

Il. En el caso de renuncia a la funcién por parte del Presidente y no haya sido
nombrado sustituto. En la convocatoria correspondiente, deberd incluirse como
punto a tratar la eleccion del Presidente.

CAPITULO Il
Del Tipo de Sesiones

Articulo 14. Los consejos celebraran la Sesion de Instalacion para la
preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral de su competencia,
en la que sera electo su Presidente en los términos del articulo 82, fraccién |
de la Ley, y la misma se celebrara en la fecha que determine el Consejo
General.
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Articulo 15. Los consejos a fin de dar cumplimiento con sus obligaciones y ejercer
sus atribuciones, celebraran sesiones ordinarias, extraordinarias y de computo.

Son ordinarias aquellas sesiones que deben celebrarse periédicamente desde la
instalacién del Consejo correspondiente hasta la conclusibn de cada proceso
electoral; realizandolas por lo menos una vez al mes.

Son extraordinarias aquellas sesiones convocadas para el desahogo de los
asuntos que por su naturaleza y urgencia no puedan ser tratados en las sesiones
ordinarias.

Son sesiones de computo aquellas previstas por la Ley mediante las cuales los
consejos competentes, determinan la votacion obtenida por un partido politico o
coalicion en un Distrito o Municipio, en las que podra darse el recuento
administrativo.

Articulo 16. Los consejos podran declararse en sesion permanente cuando asi lo
requiera la atencién de los asuntos de su competencia y en cumplimiento a los
plazos que la Ley sefiale, asi como por acuerdo de la mayoria de los consejeros
presentes. La sesion concluira una vez que se hayan desahogado o resuelto los
asuntos que la motivaron.

CAPITULO IV
De la Convocatoria
Seccién Primera
De la Convocatoria a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias

Articulo 17. La Convocatoria a sesion debera realizarse por escrito y sefalara el
dia, hora y lugar en que la misma se celebrara tanto en primera, como en segunda
convocatoria, su caracter y el orden del dia a desahogar.

Dicha Convocatoria debera sefialar que de no darse en primera convocatoria el
guérum legal requerido, la sesién se celebrara en segunda convocatoria dentro
de las veinticuatro horas siguientes con los integrantes que asistan.

El Secretario, una vez ratificado por el Consejo General y por acuerdo de éste,

serd facultado para convocar a los consejeros propietarios a la sesion de
instalacion del Consejo para el cual fueron designados.




Para la celebracion de las sesiones ordinarias de los consejos, se convocara por
escrito a cada uno de los integrantes, cuando menos con dos dias de
anticipacion, a la fecha y hora que se fije para la celebracién de la sesion.

La convocatoria a sesiones extraordinarias se podra hacer hasta el dia
anterior a la celebraciéon de la misma, y en ellas, solamente seran tratadas las
cuestiones o puntos para los que sean convocadas, y por ningun motivo se incluira
o discutira otra cuestion o asunto no previsto en el orden del dia.

Articulo 18. El Orden del Dia debera contener los siguientes puntos:

I. Verificacion de quérum, declaracion de existencia legal del mismo e
instalacion de la sesion;

II. Aprobacién del orden del dia propuesto;

ITI. Aprobacién del acta de la sesion ordinaria anterior, asi como las
extraordinarias que se hayan efectuado;

IV. Los asuntos a tratar en la sesion, haciéndolo con la debida separacién y sin
que se incluya el tratamiento de dos 0 mas asuntos en un solo punto; y

V. Asuntos generales, tratandose de sesiones ordinarias.

Articulo 19. Los integrantes podran proponer al Presidente, por medio del
Secretario, la inclusién de asuntos generales a tratar en la sesion, lo que sera
permitido solo en las sesiones ordinarias; estando en posibilidades de solicitar su
inclusion desde el momento en que reciban la convocatoria y hasta antes de la
aprobacion del orden del dia. En caso de que durante el curso de la sesion se
propongan asuntos generales no inscritos con anticipacion, su tratamiento se
constrefiira a una intervencidon de cinco minutos, con su respectiva réplica y
contrarréplica de dos minutos y medio respectivamente.

Articulo 20. Para el caso de los representantes suplentes, Unicamente se enviara
la convocatoria.
Seccion Segunda
De la Convocatoria a las Sesiones de CoOmputo
Articulo 21. La convocatoria a las sesiones de computo debera realizarse por
escrito en la que constara el dia, la hora y el lugar en que la misma se celebrara

tanto en primera, segunda y tercera convocatoria, de acuerdo a lo sefialado en los
articulos 149 de la Ley y 23 del presente ordenamiento.
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Articulo 22. Las sesiones de cOmputo seran convocadas a mas tardar el dia
anterior a aquel en que deban celebrarse, y en ellas solamente seran tratados
los asuntos o0 puntos contenidos en la convocatoria. Bajo ninhguna
circunstancia se podra tratar alguna otra cuestiobn o asunto no previsto en el
orden del dia.

Articulo 23. En la convocatoria correspondiente, el Secretario debera establecer
lo siguiente:

a) Que la Sesion de Computo se llevard a cabo a las 8:00 horas del dia que
corresponda, de acuerdo al tipo de computo que deba realizarse;

b) Igualmente debera sefalarse que en caso de no darse el Quorum legal, el
Consejo sesionara en segunda convocatoria a las 8:30 horas del mismo dia;

c) Por ultimo se hara saber, que en caso de no darse el Quorum legal requerido en
segunda convocatoria, sesionaran en tercera convocatoria a las 9:00 horas del
mismo dia con los integrantes que se encuentren presentes.
Articulo 24. Los representantes suplentes, serdn convocados atendiendo el
contenido del articulo 20 del presente Reglamento.

CAPITULO V

Del Quérum

Seccion Primera

Del Quérum en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias

Articulo 25. Para que los Consejos puedan sesionar, es necesario que esté
presente la mayoria de sus integrantes, entre los que debera estar el Presidente.

Los Representantes propietarios y suplentes podran alternar su participacion
durante las sesiones, siempre que estén legalmente acreditados ante el érgano
electoral, debiendo el Secretario, dar cuenta de ello.

El Secretario tomara lista de asistencia de cada sesion, tanto en primera como en
segunda convocatoria.

Articulo 26. Si llegada la hora prevista para la sesion, no se reine la mayoria a
gue se refiere el primer parrafo del articulo anterior o dentro de los presentes no
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se encuentra el presidente, el Secretario levantard una constancia de este hecho
anexando la lista de asistencia.

Seccion Segunda
Del Quérum en las Sesiones de CoOmputo.

Articulo 27. Las sesiones de Computo seran legales con la concurrencia de la
mayoria de los integrantes, entre los que debera estar el Presidente, salvo por lo
dispuesto por el articulo 149 tercer parrafo de la Ley y en el inciso c) del articulo
23 de este ordenamiento.

Los Representantes propietarios y suplentes podran alternar su
participacion.

El Secretario tomara lista de asistencia en cada sesion, tanto en primera, segunda
y tercera convocatoria.

Articulo 28. Para la celebraciébn de las sesiones de cOmputo se atenderd a lo
siguiente:

I. Si a las 8:00 horas del dia que corresponda no se reune la mayoria de los
integrantes, el Secretario levantara una constancia de este hecho anexando la
lista de asistencia, y se procedera conforme a la siguiente fraccion;

Il. Si a las 8:30 horas no se reune el quérum legal requerido, de nueva cuenta el
Secretario levantard constancia de este hecho y se procederd conforme a la
siguiente fraccion;

lll. A las 9:00 horas del mismo dia, se celebrara la sesion con los miembros que se
encuentren presentes y en caso de ausencia del Presidente, debera observarse lo
dispuesto por el articulo 32 del presente Reglamento.

Si la inasistencia es del Secretario debera observarse lo dispuesto por el articulo
33 del presente Reglamento.
CAPITULO VI
De las Inasistencias y la separacion del cargo
Articulo 29. Los integrantes podran incorporarse en el transcurso de la sesion,
haciéndose constar esta situacion en el acta respectiva, pero su asistencia, de

ninguna manera podra ser computada, para efectos del quérum legal previamente
declarado.
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Articulo 30. Si algun Consejero acumula dos inasistencias consecutivas no
justificadas, previo acuerdo del Consejo General, a solicitud del Consejo
correspondiente, sera sustituido definitivamente por el suplente que corresponda,
segun el orden de prelacion en que haya sido designado.

Expedido el acuerdo del Consejo General, el Secretario Técnico convocara al
Consejero suplente atendiendo el orden de prelacién.

Articulo 31. En caso de que el Presidente se ausente momentaneamente de la
sesion, podra designar a un Consejero Electoral para que lo auxilie en la
conduccion de la misma con el proposito de no interrumpir su desarrollo.

Articulo 32. En caso de inasistencia del Presidente del Consejo, a sesion
ordinaria o extraordinaria en segunda convocatoria 0 a sesiéon de Cémputo en
tercera convocatoria, los Consejeros asistentes procederan a nombrar de entre
ellos al Presidente en votacion secreta, el cual ejercera sus funciones Gnicamente
en dicha sesion.

Articulo 33. Cuando la inasistencia sea del Secretario, el Presidente designara de
entre los Consejeros asistentes, al que deberd fungir como Secretario, el cual
ejercera sus funciones unicamente en dicha sesion.

Articulo 34. Si algun Consejero notifica por escrito su separacion definitiva del
cargo, el Consejo correspondiente conocera del caso y procederd a llamar por
conducto del Secretario al Consejero suplente, atendiendo el orden de prelacion.

De lo anterior, el Secretario informara al Director General quien, a su vez, lo
hara del conocimiento del Consejo General.

CAPITULO VII
Del Desarrollo de las Sesiones

Articulo 35. Todas las sesiones de los Consejos seran publicas.

Articulo 36. Para efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, el Presidente
conminara al publico a guardar el orden en la sala de sesiones y, en su caso,
podra ordenar el desalojo de la misma, solicitando el auxilio de la fuerza
publica para garantizar el adecuado cumplimiento de sus funciones.

Articulo 37. En ningun caso podra suspenderse la sesion una vez iniciada ésta,

sin embargo, el Presidente podra decretar los recesos que estime pertinentes y
por el tiempo que considere necesario.
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Articulo 38. Comprobado el Quoérum el Presidente declarard lo siguiente: “Se
instala la sesién y por haber quérum los acuerdos que se tomen en su caso, seran
vélidos y legales”. Procediendo a conducir la sesion, solicitando al Secretario dé
lectura a la convocatoria, para el efecto de la aprobacién, modificacion o adicion
del orden del dia propuesto.

Articulo 39. Para la toma de protesta de nuevos integrantes en el Consejo
respectivo se considerara lo siguiente:

a) Se tomard protesta una vez iniciada la sesidén para considerarse como parte
del quérum;y

b) Si se estuviera desahogando algun punto del orden de dia, se tomara la
protesta a la conclusion de la discusién del punto.

Articulo 40. Las intervenciones de los integrantes se concretaran al punto
planteado y por un lapso no mayor de diez minutos, vencido éste el Presidente
haré del conocimiento de la persona que haga uso de la voz que se ha agotado el
tiempo.

En todos los casos, los Representantes intervendran primeramente y una vez
agotada su exposicion, intervendran los Consejeros, con el fin de que todos
tengan la oportunidad de expresarse. El Presidente fijara el turno que
corresponde a quien solicite el uso de la voz.

Articulo 41. Los integrantes del Consejo tendran derecho a contestar, replicar y
contrarreplicar con motivo de sus intervenciones; la réplica y contrarréplica se
hardn por un espacio maximo de cinco minutos, si se vence el tiempo el
Presidente se conducird conforme al articulo anterior.

Articulo 42. El Presidente del Consejo estd facultado para declarar agotada la
discusion de un punto sometido a debate y, en su caso, ordenar se someta a
votacion.

Articulo 43. En sus intervenciones los integrantes se conducirdn con respeto y sin
alusiones a la vida privada de los miembros del Instituto, partidos politicos y
candidatos.

Articulo 44. Ningun integrante podra ser interrumpido cuando se encuentre en
uso de la palabra salvo por el Presidente en los siguientes casos:

I. Para advertirle que se ha agotado el tiempo de su participacion;

11
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Il. Exhortarlo a que se concentre en el tema de discusion; y

[ll. Llamarlo al orden, cuando su intervencion implique ofensa, diatriba, injuria o
calumnia en contra de algun integrante del Consejo.

Articulo 45. Una vez agotados los puntos del orden de dia, el Presidente
declarara clausurada la sesion.

Articulo 46. Es mocion de orden toda proposicion que tenga alguno de los
siguientes obijetivos:

a) Aplazar la discusion de un asunto pendiente por tiempo determinado o
indeterminado;

b) Solicitar algun receso durante la sesion;

c) Solicitar la determinacion sobre un aspecto del debate en lo particular;

d) Pedir la suspension de una intervencion que no se ajuste al orden, que se
aparta del punto a discusion o que sea ofensiva o calumniosa para algun
miembro del Consejo respectivo;

e) llustrar la discusién con la lectura breve de algun documento; y

f) Pedir la aplicacion de este Reglamento.

CAPITULO VIII
De las Votaciones
Articulo 47. Los Consejeros concurriran a las sesiones con voz y voto; los
representantes, solo con derecho a voz y el Secretario concurrird s6lo con voz

informativa.

Articulo 48. La votacion para la eleccion de Presidente del Consejo se llevara a
cabo en la sesién de instalacion y se realizara de la siguiente forma:

a) El Secretario entregara una papeleta a cada uno de los consejeros;
b) En la papeleta se anotara el nombre del Consejero por el que se vote;

c) Se doblara la papeleta y se introducira en una urna;
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d) El Secretario dara lectura a cada una de las papeletas y tomara nota de
cada uno de los votos que reciban los Consejeros, al final del computo
hara del conocimiento de los Integrantes el nombre del Consejero que
obtuvo la mayoria de los votos;

e) El Secretario declarara como Presidente electo a aquel Consejero que
obtuvo la mayoria de votos, y

f) En caso de empate en la eleccion del Presidente del Consejo, se
procedera de nueva cuenta conforme al procedimiento sefialado en el
presente articulo.

Articulo 49. Las determinaciones del Consejo se tomaran por mayoria de votos, la
cual se realizara por método econémico, votacion nominal o votacion secreta.

La votacion se tomara contando el nimero de votos a favor, el nUmero de votos en
contra y, en su caso, las abstenciones; El sentido del voto deberad quedar
asentado en el acta correspondiente.
Articulo 50. Por método econdmico se entiende aquél que emiten los Consejeros
levantando su mano y consta de dos etapas:

I. La de votacion;y

II. La de coémputo.
Articulo 51. Por votacion nominal se entiende aquella en la que cada uno de los
Consejeros emite su voto al ser nombrado para ello, constando de las mismas
etapas que el método anterior; con la inclusiéon del razonamiento del voto, en su
caso, el que se haréd previo al momento de emitirlo.
Articulo 52. Por votacion secreta se entiende el procedimiento que se realizar4 a
través de una cédula de votacion que se deposita dentro de una urna previamente
establecida, constando de dos etapas, la de votacion y la de cémputo, sin que se
permita el razonamiento del voto, dada la secrecia del mismo.
Articulo 53. Los métodos de votacion se utilizaran en los siguientes casos:
|. Econdmico, para tomar acuerdos de mero tramite;

Il. Votacion secreta, para la eleccion de Presidente; y

[1l. Votacion nominal, en todos los demas casos.
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Articulo 54. Los consejeros no podran abandonar el lugar donde se celebren las
sesiones mientras se realice la votacion.

Articulo 55. Corresponde al Secretario realizar el computo de la votacion y dar
cuenta de ello; en caso de empate, serd de calidad el voto del Presidente, el que
por sus caracteristicas no podra, bajo ninguna circunstancia, ser secreto.

CAPITULO IX
De las determinaciones de los Consejos

Articulo 56. Las determinaciones de los Consejos tendran el caracter de
resoluciones y acuerdos.

Articulo 57. Son resoluciones aquellas que dicten los Consejos en ejercicio
de sus facultades y competencias, que tengan por objeto resolver sobre los
actos realizados ante ellos mismos.

Las resoluciones deberan constar por escrito, debiendo dictarse en términos
de lo establecido por los articulos 59, 60, 61 y 62 de la Ley de Medios de
Impugnacién en Materia Electoral.

Articulo 58. Seran Acuerdos aquellas determinaciones que emiten los Consejos
con el fin de instrumentar cada una de las etapas del proceso electoral, en
ejercicio de sus facultades y en cumplimiento de las obligaciones que les confiere
la Ley.

Los Acuerdos emitidos por el Consejo, que no sean de mero tramite, deberan
contener un apartado relativo a los antecedentes, las consideraciones necesarias
para apoyar la procedencia del mismo, los fundamentos legales de la
determinacion y los puntos de acuerdo.

Seran considerados acuerdos de tramite los tomados por el Consejo para el mejor
cumplimiento de sus atribuciones y para la buena conduccién de la sesion.

Articulo 59. Corresponde al Secretario elaborar y someter a la consideracion del
Consejo los proyectos de resolucion y acuerdos de su competencia, dando lectura
a los mismos, la que podra ser dispensada, en los puntos que el Consejo estime
pertinentes.

Articulo 60. En caso de que el Consejo rechace la aprobacién de un proyecto de
acuerdo o resolucion, deberd dictarse un nuevo proyecto que contenga los
lineamientos dados en la sesion en que fue discutido, decretandose al efecto un
receso, hasta en tanto se presente el nuevo proyecto.
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Articulo 61. Dentro de los dos dias siguientes a la sesion en la que se hayan
aprobado, el Secretario debera remitir copia de los acuerdos y resoluciones, asi
como de las actas de sesion a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral,
salvo aquellos que la Ley disponga que sean remitidas de manera inmediata al
Consejo General del Instituto, por conducto de la Secretaria Ejecutiva.

Todos los acuerdos surtirdn sus efectos una vez aprobados por el Consejo
respectivo.

CAPITULO X
De las Actas de Sesion

Articulo 62. Las sesiones de Consejo constaran en audio. Los archivos
correspondientes seran resguardados por el Secretario a fin de elaborar la
versidn estenografica de las actas correspondientes, asi como para cualquier
aclaracién o cuando sean requeridos por autoridad competente.

Articulo 63. En cada sesion de Consejo, el Secretario levantara el acta
correspondiente, misma que debera someterse a la aprobacion del pleno en la
sesion ordinaria siguiente.

El acta contendra la fecha, hora de inicio, tipo de sesion, la lista de asistencia, los
puntos del orden del dia, las intervenciones de los integrantes y el sentido de su
voto, asi como los acuerdos y resoluciones aprobados y la hora de terminacién de
la sesion.

Articulo 64. Las actas de sesion de los consejos deberan firmarse por el
Secretario en todas y cada una de sus hojas.

Los demas integrantes firmaran al final de la redaccion de la misma, una vez que
ésta haya sido aprobada.

Articulo 65. En caso de que las observaciones formuladas por los integrantes
del consejo, al acta correspondiente sean procedentes, el Secretario tomara nota
de las mismas, a fin de efectuar las modificaciones procedentes en la misma
sesién, siempre y cuando sean de forma.

En caso de correcciones de fondo, el acta corregida se sometera a la aprobacion
del Consejo en la sesion siguiente, siempre y cuando la Ley no establezca
vencimiento de plazo o cumplimiento de término que impidan mayor demora, en
éste Ultimo supuesto se haran las correcciones correspondientes en la sesion,
decretando al efecto un receso.
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Articulo 66. En caso de requerimiento al Consejo por autoridad competente de un
acta de sesién que no haya sido aprobada, el Secretario podra remitir el medio
electrénico en el que conste en el desarrollo de la sesion.

CAPITULO XI
Del Horario y las Guardias

Articulo 67. Los Consejos Distritales y Municipales desarrollaran sus actividades
en el horario comprendido de las 9:00 a las 15:00 horas y de 18:00 a 20:00 horas
de lunes a viernes. El Director General podra establecer los ajustes al horario
y a los dias que sean necesarios de acuerdo a los requerimientos del
servicio.

Articulo 68. Para la substanciacion y desahogo de los procedimientos previstos
en la Ley, el presente reglamento, Manuales, Lineamientos, circulares aplicables
y demas indicaciones que emitan las instancias superiores del Instituto,
todos los dias y horas se computaran como habiles.

Articulo 69. En caso de vencimiento de plazos relacionados con las atribuciones
gue tengan encomendadas los Consejos, el Secretario y el personal que designe,
en su caso deberan cubrir una guardia para brindar atencion oportuna a los
asuntos que se presenten, debiendo tomar en consideracion lo siguientes
supuestos:

I. Cuando se trate de vencimiento de plazos contados en dias, la guardia se
establecera hasta las veinticuatro horas del dltimo dia; y

Il. Cuando el vencimiento del plazo se cuente en horas, la guardia se establecera
hasta la hora final.

Articulo 70. El Secretario dara cuenta al Presidente sobre los escritos y anexos

gue se presenten durante la guardia que cubra, para su conocimiento.
TRANSITORIOS

PRIMERO. El Reglamento de los Consejos Distritales y Municipales entrara en

vigor al dia siguiente de su aprobacién y surtird sus efectos durante el proceso

electoral ordinario del afio 2009.

SEGUNDO. Publiquese en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado de
Querétaro “La Sombra de Arteaga”.
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Dado en la sala de sesiones del Consejo General del Instituto Electoral de
Querétaro, en Sesién celebrada el dia 25 de marzo de 2009.
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