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Políticas 
 
 

• Toda solicitud de adquisición de bienes y servicios deberá realizarse 
mediante el Formato SG-041 denominado Requisición de Compra. 

 
• Las áreas solicitantes, serán las responsables de llenar su requisición de 

compra y obtener los requisitos de control administrativo establecidos, 
incluyendo todas las características o especificaciones técnicas de los 
bienes o servicios solicitados. 

 
• No deberá integrar en la misma requisición de compra, conceptos o 

artículos que correspondan a diferentes partidas presupuestales. 
 


